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Antrag auf Nutzung städtischer Einrichtungen 
Der Antrag ist spätestens 4 Wochen vor Veranstaltung einzureichen! 

Vor Antragstellung muss eine Begehung der Einrichtung mit einem Hausmeister erfolgen! 
 

1. Angaben zum/r Veranstalter/in: 

 Veranstalter 

Name, Vorname  

Straße  

PLZ/Ort  

Telefon / E-Mail  

IBAN  

Die IBAN/BIC wird nur für die Rückzahlung von Kautionen benötigt, ein Bankeinzug erfolgt nicht! 
 
Bitte Zutreffendes ankreuzen 

 Privatperson    Verein       1. Vorsitzender        2. Vorsitzender 

 gemeinnützige Organisation  städt. Körperschaft   Sonstiges 

 Partei/Wählergemeinschaft     sind Sie vorsteuerabzugsberechtigt? 

                       USt-ID Nr. (Steuernummer): _________________________________ 

2. Angaben Gäste und Veranstaltung:  

Beschreibung der Veranstaltung:    

_____________________________________________________________                                 

Vorbereitung am:                     Veranstaltung am:                             Nachbereitung am:                              

_________________       ________________                  ________________ 

von ____ : ____ Uhr          von ____ : ____ Uhr                     von ____ : ____ Uhr 

bis  ____ : ____ Uhr           bis  ____ : ____ Uhr              bis  ____ : ____ Uhr   

max. Anzahl der Gäste:                                                           

 privat                    gewerblich                     Eintrittsgeld                    Bewirtung 
 

3. Folgende städtische Einrichtung wird beantragt: 
 

Sportstätten: 

 Bärenbachhalle →    Spielfeld 1-3   Gymnastikhalle  

 
Bürgerhäuser: 

 Bürgerhaus Schweinsberg      Bürgerhaus Erksdorf      Dorfgemeinschaftshaus Wolferode 

 Bürgerhaus Niederklein        Bürgerhaus Hatzbach 
     
Bürgerhaus Niederklein, Schweinsberg, Erksdorf, Hatzbach und Wolferode (bitte ankreuzen) 

 großer Saal    kleiner Saal   halbe Halle   

 Kirchenraum   Mehrzweckraum 

 
Gemeinschaftseinrichtungen: 

 Gemeinschaftszentrum  (bitte ankreuzen)                    Mehrzweckhalle (keine Küche vorhanden!) 

 großer Saal    Clubraum 

Küchenbenutzung:   ja   nein 

Tanzfläche:        ja   nein 
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4. Angaben zum/r Veranstaltungsleiter/in/ und Hygienebeauftragte/r 
 

 Veranstaltungsleiter Vertreter 

Name, Vorname   
Funktion im Verein   
Straße   
PLZ/Ort   

Telefon / E-Mail   

 
Der/Die Veranstaltungsleiter/in (sofern nicht vorhanden, dann Veranstalter/in) ist, soweit nicht anders schriftlich 
festgehalten, automatisch auch Hygienebeauftragte/r und kontrolliert die Veranstaltung nach aktuellen Bestimmungen 
des städtischen Hygienekonzepts. Im Falle der Nichtbeachtung dieser Regeln kann der Hygienebeauftragte haftbar 
gemacht werden. 
* Bestuhlungsplan ________________ gewählt (wird nachträglich durch die Stadtverwaltung ausgefüllt).*  

 

Altersstruktur der Gäste:     25-65 Jahre      unter 25 Jahre           über 65 Jahre 

 

• davon Gäste überwiegend:   Erwachsene     Kinder                 Personen mit   

                                                                                    (über 25 Jahre)       junge Menschen (unter 25 J.)    Rollstühlen                    

                                                nur Frauen        nur Männer                  nur Kinder 
                                                 gemischt  

• ist der Einsatz einer (professionellen) Veranstaltungsorganisation geplant? 

 ja                      nein  
           

• Wie werden Speisen zubereitet? 

 keine Speisen        durch Caterer         selbst 

                                            Grill (selbst oder Caterer) 

• Wie werden Speisen warmgehalten? 

 nur kalte Speisen       elektrisch             Brennpaste              

• Ist der Einsatz von Brennstoffen geplant? 

 Keine                schwimmende Tischkerzen (im Glas)                 

• Ist der Einsatz von schwer entflammbarer (B1) Dekoration geplant? 

 Tisch/Wanddeko       frei hängende Deko       beleuchtete Deko                                                                                                                                                   

• Ist ein Bühnenaufbau geplant? 

 Nein                Ja                    Ja (mit Requisite) 

• Für was wird die Bühne benutzt? 
 

 nur für DJ/Musiker      als Tanzfläche 

 

• Befinden sich Kinder oder nicht eingewiesene Personen auf der Bühne? 

 Nein                                        Ja                                                                                                

• Wird Licht und Tontechnik aufgebaut?                                       

 Nein                 geringfügig             Ja 

• Wird zusätzliche anderweitige Technik eingebracht?  

                             Nein                 Ja, ________________________________ 

Hinweis: Privat mitgebrachte Elektrogeräte dürfen nur im einwandfreien technischen Zustand 
verwendet werden!  
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5. Zusätzliches Inventar  

 

Für jede weitere Veranstaltung ist ein gesonderter Antrag zu stellen. In den städtischen Einrichtungen kann die Reinigung 
nach jeder Benutzung vom Veranstalter selbst durchgeführt werden, soweit keine Sonderreinigung festgesetzt wird. 
Unterbleibt die Reinigung oder ist diese unzureichend, wird diese ersatzweise vom Eigenbetrieb auf Kosten des 
Veranstalters durchgeführt. Außerdem kann nach erfolgter Gefährdungsbeurteilung von der Verwaltung ein 
Sicherheitsdienst eingesetzt werden; die Kosten hierzu müssen vom Veranstalter übernommen werden.  

Einwilligungserklärung nach europäischer Datenschutzgrundverordnung 
Ich bin damit einverstanden, dass zur Bearbeitung meines Anliegens (Antrag auf Benutzung städtischer Einrichtungen) 
meine von mir freiwillig angegebenen personenbezogenen Daten wie z.B. Name, Anschrift, Kontaktdaten, sowie die 
notwendigen Angaben zur Veranstaltung für die Bearbeitung des Antrages verarbeitet und von der Stadt Stadtallendorf 
zu diesem Zweck genutzt werden dürfen. Die Verwendung oder Weitergabe dieser Daten an unbeteiligte Dritte wird 
ausgeschlossen. 

Über Ihren Antrag auf Nutzung kann erst nach Eingang des vollständig ausgefüllten Formulars 
entschieden werden! Sofern dem Antrag entsprochen wird und Änderungswünsche bestehen, müssen 
diese spätestens vier Wochen vor der Veranstaltung schriftlich mitgeteilt werden! 

 

 

_______________________________             _______________________________ 

Ort, Datum                                                                       Unterschrift Veranstalter 

Inventar Ja Nein 

Schankanlage 
Flach- oder Steckkeg 
Bürgerhaus Niederklein, Schweinsberg, Erksdorf, Hatzbach und Wolferode 

  

Theke 
Bärenbachhalle, Bürgerhaus Niederklein, Schweinsberg, Erksdorf, Hatzbach, 
Wolferode  

  

Tische 
  

Stühle 
  

Kaffeegeschirr 

(ausgeschlossen sind Mehrzweckhalle, Bärenbachhalle) 
  

Tafelgeschirr 

(ausgeschlossen sind Mehrzweckhalle, Bärenbachhalle) 
  

Gläser 

(ausgeschlossen sind Mehrzweckhalle, Bärenbachhalle und BGH Niederklein) 
  

Bühne 

(möglich in Mehrzweckhalle, BGH Erksdorf, BGH Niederklein und BGH Schweinsberg) 
  

Sonstiges (z. B. Nutzung vom Hähnchenwagen, Kühlwagen, Wunsch auf Sonderreinigung oder 

Sicherheitsdienst usw.)   


