Archivsatzung

Satzung der Stadt Stadtallendorf
uber die Aufgaben und die Benutzung des Stadtarchivs sowie
die Archivierung kommunalen Archivgutes
(Archivsatzung)

GemaR 8§ 5 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) i.d.F. der Bekanntmachung
vom 07. Marz 2005(GVBI. I S. 142), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 21. Mérz
2005 (GVBI. I S. 229) i.V.m. 8 4 Abs. 1 des Hessischen Archivgesetzes
(HArchivG) vom 18.10.1989 (GVBI. | S. 353) zuletzt gedndert durch Gesetz vom
10.03.2002 (GVNL I S. 32) hat die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Stad-
tallendorf am 21. Juli 2005 folgende Archivsatzung beschlossen, zuletzt gedndert
durch Satzung vom 17.12.2010 (Beschluss der Stadtverordnetenversammiung
vom 16.12.2010):

81
Aufgaben

1. Die Stadt unterhalt ein Archiv.

2.  Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, in der Verwaltung angefallene Unterlagen,
die zur Aufgabenerfillung nicht mehr stdndig benétigt werden, zu sichten,
zu prifen und solche von bleibendem Wert nach MalRgabe dieser Satzung zu
ubernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu sichern, zu erschlieBen und all-
gemein nutzbar zu machen. Im Hinblick auf die spétere Archivierung berat
das Stadtarchiv die Dienststellen bei der Verwaltung und Sicherung ihrer
Unterlagen.

3. Das Stadtarchiv sammelt auRerdem das fur die Geschichte und Gegenwart
der Stadt bedeutsame sonstige Dokumentationsmaterial.

4. Das Stadtarchiv unterhélt eine Bibliothek, in der Verdffentlichungen zur
Geschichte und Gegenwart der Stadt und zum Archivwesen gesammelt wer-
den.

5. Das Stadtarchiv fordert die Erforschung und die Kenntnis der Stadt- und
Heimatgeschichte. AuBerdem ist es selbst mit der Erforschung und Darstel-
lung der Stadtgeschichte sowie mit der Gestaltung von Ausstellungen zur
Stadtgeschichte beauftragt.
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Abschnitt |

§2
Unterlagen

1. Unterlagen i.S.d. Satzung sind alle bei der Erledigung der Dienstgeschafte
entstehenden Informationstréger (z.B. Akten und Schriftstlicke, Karten, Pla-
ne, Plakate, Karteien, Dateien und Teile davon, Siegel, Stempel, Abzeichen,
Bild-, Film- und Tonaufzeichnungen) einschlieBlich der auf ihnen Uberlie-
ferten oder gespeicherten Informationen sowie der Hilfsmittel fur ihre Ord-
nung, Benutzung und Auswertung.

2.  Bleibenden Wert haben Unterlagen, denen historischer Wert zukommt, oder
die aufgrund von Rechts- oder Verwaltungsvorschriften zur Sicherung be-
rechtigter Belange der Blrgerinnen und Birger oder zur Bereitstellung von
Informationen fiir Gesetzgebung und Verwaltung oder Rechtspflege dauernd
aufzubewahren sind. Der bleibende Wert von Unterlagen, die nicht aufgrund
von Rechts- und Verwaltungsvorschriften dauernd aufzubewahren sind,
wird durch das Stadtarchiv festgestelit.

§3
Beteiligung des Stadtarchivs

Das Stadtarchiv ist bei Archivfragen zu beteiligen, die die Unterlagen betreffen
(z.B. Aktenplan, Aktenordnung, Einsatz der Datenverarbeitung, Einsatz von
Mikrofilmen oder von Recyclingpapier).

§4
Aussonderung von Unterlagen

1. Die Dienststellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erfullung ihrer
Aufgaben nicht mehr erforderlich sind, nach Ablauf der geltenden Aufbe-
wahrungsfristen unverziglich auszusondern.

2. Ausgesonderte Unterlagen sind von der abgebenden Dienststelle unter An-
gabe der Aufbewahrungsfrist in ein Aussonderungsverzeichnis einzutragen
und dem Stadtarchiv vollstandig zur Ubernahme anzubieten, soweit nicht
Rechtsvorschriften oder die Aktenordnung andere Regelungen enthalten.
Das Stadtarchiv bernimmt auch Belegstiicke sémtlicher Veroffentlichungen
und amtlicher Drucksachen der Stadt. Ihm sind die ausgesonderten Blicher
aus den Bibliotheken der Dienststellen anzubieten.
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3. Die abgebende Dienststelle und das Stadtarchiv (federfuhrend) kénnen ge-
meinsam einen Bewertungskatalog aufstellen, wonach Unterlagen, die in
diesem Katalog als unbedeutend eingestuft sind, ohne weitere Ricksprache
mit dem Stadtarchiv vernichtet werden kdnnen.

4.  Bei Unterlagen, die personenbezogene Daten enthalten, sind die besonderen
datenschutzrechtlichen Bestimmungen zu beachten.

5. Das Stadtarchiv Uberprift die in das Aussonderungsverzeichnis eingetrage-
nen Unterlagen auf ihren bleibenden Wert und entscheidet in Abstimmung
mit der anbietenden Dienststelle tber die Archivwiirdigkeit und die Uber-
nahme in das Stadtarchiv. Unterlagen von bleibendem Wert gehen mit der
Ubernahme in die ausschlieBliche Verantwortung des Stadtarchivs uiber.

6  Die Entscheidung Uber den Verbleib der Unterlagen im Stadtarchiv oder
uber ihre Vernichtung ist im Aussonderungsverzeichnis zu vermerken. Das
Aussonderungsverzeichnis ist dauernd aufzubewahren.

85
Vernichtung

1. Dienststellen der Stadt dirfen Unterlagen nur vernichten oder Daten nur
I6schen, wenn das Stadtarchiv die Ubernahme ablehnt oder nicht innerhalb
von 3 Monaten Uber die Archivwirdigkeit angebotener Unterlagen entschie-
den hat.

Abschnitt 11

§6
Nichtdienstliche Benutzung des Stadtarchivs

1. Jede Person, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann nach Maf3-
gabe der Archivsatzung das Archivgut benutzen, soweit sich aus Rechtsvor-
schriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiimern
des Archivgutes nichts anderes ergibt.

2. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die Nutzung zur
amtlichen, wissenschaftlichen, publizistischen oder zu Unterrichtszwecken
sowie zur Wahrnehmung berechtigter personlicher oder gewerblicher Be-
lange begehrt wird.

3. Als Benutzung des Stadtarchivs gelten

a) Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal
b) Einsichtnahme in die Findbticher und sonstigen Hilfsmittel,
c) Einsichtnahme in das Archivgut.
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§7
Benutzungsantrag

1. Die Benutzung ist beim Stadtarchiv schriftlich zu beantragen. Die Antrag-
steller haben sich auf Verlangen auszuweisen. Fir jedes Benutzungsvorha-
ben ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.

2. Der Antrag muss enthalten:

a) Name, Vorname, Beruf und Anschrift des Antragsstellers

b) den Gegenstand, die voraussichtliche Dauer der Nutzung und gegebe-
nenfalls die Auftraggeberin oder den Auftraggeber

c) Angaben tber den Zweck der Benutzung, das Thema einer etwa geplan-
ten Veroffentlichung, ihre voraussichtliche Erscheinungsweise und den
Erscheinungsort.

3. Die Antragsteller haben sich gegen Unterschrift zur Beachtung der Archiv-
satzung sowie zur Erstattung von Auslagen (§ 17 der Archivsatzung)zu ver-
pflichten.

4.  Bei schriftlichen oder mundlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen
Benutzungsantrag verzichtet werden.

5. Fur minderjahrige Antragsteller ist der Benutzungsantrag und die Verpflich-
tungserklarung nach Abs. 3 von den gesetzlichen Vertretern zu unterschrei-
ben. Bei einer Gesamtvertretung genugt bei Vorlage der Bevollméchtigung
des anderen Elternteils auch die Unterschrift eines Elternteils.

§8
Benutzungsgenehmigung

Die jeweils Verantwortlichen des Stadtarchivs — und im Verhinderungsfall die
vertretenden Personen — genehmigen beantragte Benutzungen schriftlich oder
miundlich, soweit nicht gesetzliche Schutzfristen (8 9) oder die in § 10 genannten
Grunde entgegenstehen.

89
Schutzfristen

1. Soweit durch Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmt ist, wird Archiv-
gut im Regelfall 30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen fir die Benutzung
freigegeben. Unterlagen, die besonderen Geheimhaltungsvorschriften unter-
liegen, dirfen erst 60 Jahre nach ihrer Entstehung benutzt werden. Archiv-
gut, das sich auf eine naturliche Person bezieht (personenbezogenes Archiv-
gut) darf erst 10 Jahre nach dem Tod der betreffenden Person durch Dritte
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benutzt werden. Ist der Todestag nicht oder nur mit unvertretbarem Auf-
wand festzustellen, endet die Schutzfrist 100 Jahre nach der Geburt der be-
troffenen Person. Personenbezogenes Archivgut, das besonderen Geheim-
haltungs- und Schutzvorschriften unterliegt, darf in den Féllen des Satzes 3
frihestens 30 Jahre nach dem Tod und in den Fallen des Satzes 4 friihestens
120 Jahre nach der Geburt der betreffenden Person benutzt werden.

2. Die Schutzfristen nach Abs. 1 gelten nicht fur solche Unterlagen, die bereits
bei ihrer Entstehung zur Veroffentlichung bestimmt waren. Amtstrager in
Austibung ihrer Amter sind keine betroffenen Personen i.S.d. Abs. 1.

3. Diein Abs. 1 festgelegten Schutzfristen gelten auch fiir die Benutzung durch
offentliche Stellen. Fir die abgebenden oOffentlichen Stellen gelten die
Schutzfristen des Abs. 1 nur fur solche Unterlagen, die bei ihnen aufgrund
besonderer Vorschriften hatten gesperrt, geléscht oder vernichtet werden
mussen.

4.  Mit Zustimmung der Blrgermeisterin oder des Blrgermeisters oder einer
von ihr oder ihm beauftragten Person kann das Stadtarchiv die Schutzfristen
auf Antrag im Einzelfall oder fur bestimmte Archivgutgruppen verkirzen
oder um hdchstens 20 Jahre verlangern, wenn es im offentlichen Interesse
liegt.

5. Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verkiirzung nur zul&ssig, wenn
die Benutzung flr ein bestimmtes Forschungsvorhaben erfolgt und schutz-
wirdige Belange der betroffenen Personen oder Dritter nicht beeintréchtigt
werden oder das Offentliche Interesse an der Durchfuihrung des Forschungs-
vorhabens die schutzwirdigen Belange erheblich Uberwiegt; soweit es der
Forschungszweck zulasst, sind die Forschungsergebnisse ohne personenbe-
zogene Angaben aus dem Archivgut zu verdffentlichen. Die Benutzung per-
sonenbezogener Akten ist unabhangig von den in Abs. 1 genannten Schutz-
fristen zulassig, wenn die Person, auf die sich das Archivgut bezieht, oder —
im Falle ihres Todes — ihre Angehdrigen zugestimmt haben; die Einwilli-
gung ist von dem Uberlebenden Ehegatten, nach dessen Tod von seinen Kin-
dern und wenn weder ein Ehegatte noch Kinder vorhanden sind, von den El-
tern der betroffenen Person einzuholen. Den Nachweis der Einwilligung des
Betroffenen hat die Benutzerin bzw. der Benutzer beizubringen.

6. Flr Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes iber Geheimhaltung

i.5.d. 88 8, 10 und 11 des Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die
Schutzfristen des § 5 Bundesarchivgesetz.
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§10

Einschrankung oder Versagung der Benutzungsgenehmigung

1. Die Benutzung des Stadtarchivs ist einzuschranken oder zu versagen, wenn
Grund zur Annahme besteht, dass durch die Benutzung

1)

(2)
©)

(4)
(5)

dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder dem Wohl eines ihrer
Lander wesentliche Nachteile erwachsen,

schutzwiirdige Belange Dritter beeintrachtigt werden,

der Ordnungs- und Erhaltungszustand des Archivgutes eine Benutzung
nicht zuldsst,

der Erhaltungszustand des Archivgutes gefahrdet wiirde oder

die Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentimern des
Archivgutes verletzt werden.

2.  Die Benutzung des Stadtarchivs kann auch aus anderen wichtigen Griinden
eingeschrankt oder versagt werden, insbesondere wenn

1)
)
@
(5)
(6)

Grund zu der Annahme besteht, dass das Wohl der Stadt verletzt wer-
den konnte,

die Antragstellerin oder der Antragsteller wiederholt oder schwerwie-
gend gegen die Archivsatzung verstoBen oder ihr bzw. ihm erteilte
Auflagen nicht eingehalten hat,

ein nicht vertretbarer Aufwand des Archivs entstiinde,

Archivgut aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzeitiger ander-
weitiger Benutzung nicht verfugbar ist,

der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme
in Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann oder

die Verpflichtung zur Beachtung der Archivsatzung und die Erstattung
der Auslagen nicht anerkannt wird.

3. Mit der Benutzungsgenehmigung konnen Auflagen, Bedingungen und Be-
fristungen erteilt werden. Die Genehmigung kann widerrufen oder zuriick-
genommen werden, insbesondere wenn

(1)
)

©)

(4)

Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,
nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benut-
zungsgenehmigung gefthrt héatten,

die Benutzerin bzw. der Benutzer gegen die Archivsatzung verstoft
oder ihr bzw. ihm erteilte Nebenbestimmungen nach Satz 1 nicht ein-
halt oder

die Benutzerin bzw. der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutz-
rechte oder schutzwirdige Belange Dritter nicht beachtet.

§11
Ort und Zeit der Benutzung

1.  Das Archivgut kann nach Vereinbarung eingesehen werden.
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8§12
Vorlage von Archivgut

1.  Das Stadtarchiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgu-
tes beschranken; es kann die Bereithaltung zur Benutzung zeitlich begren-
zen.

2. Archivgut ist sorgfaltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und in glei-
chem Zustand, wie es vorlegt wurde, spatestens am Ende der taglichen Off-
nungszeiten wieder zuriickzugeben. Es ist untersagt, Archivgut zu beschadi-
gen oder zu verdndern. Bemerkt die Benutzerin oder der Benutzer Schaden
an dem Archivgut, so hat sie bzw. er dies unverziglich dem Aufsichtsperso-
nal anzuzeigen.

3. Auf die Verwendung von Archivgut zur Benutzung auBerhalb des Stadtar-
chivs besteht kein Anspruch. In Ausnahmeféllen kann Archivgut an andere
Archive und zu Ausstellungszwecken ausgeliehen werden. Die Ausleihe
kann von Auflagen abhéngig gemacht werden, insbesondere ist der Nach-
weis einer ausreichenden Versicherung des Archivguts gegen Beschadigung
und Verlust erforderlich.

§13
Reproduktionen und Editionen

1. Die Anfertigung von Reproduktionen und deren Publikation sowie die Edi-
tion von Archivgut bedurfen der Zustimmung der Leiterin oder des Leiters
des Stadtarchivs. Die Reproduktionen dirfen nur fir den freigegebenen
Zweck und unter Angabe der Belegstelle verwendet werden.

2.  Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der schrift-
lichen Zustimmung der Eigenttimerin oder des Eigentumers.

3. Bei unter Urheberrechtschutz eines Dritten stehenden Objekten muss zur
Veroffentlichung eine schriftliche Genehmigung der Urheberin oder des Ur-
hebers, der Erben, der Nachlassverwaltung oder der Rechtsnachfolgerin oder
des Rechtsnachfolgers vorliegen.

§14
Auswertung des Archivgutes

1. Die Benutzer haben bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte der
Stadt sowie die Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter und deren
schutzwirdige Interessen zu wahren. Sie haben nach Aufforderung vor der
Uberlassung des Archivgutes die Stadt von Anspriichen Dritter durch
schriftliche Erklarung freizustellen.
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2. In Ausarbeitungen, die Zitate aus dem Archivgut enthalten, ist das Stadtar-
chiv als Quellenangabe anzugeben.

§15
Belegexemplar

1.  Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Stadt-
archivs verfasst, sind die Benutzer verpflichtet, dem Stadtarchiv kostenlos
und unaufgefordert ein Belegexemplar zu tberlassen. Dies gilt auch fur Ma-
nuskripte und die Veroffentlichung von Reproduktionen. Auf die Abgabe
kann in Ausnahmefallen verzichtet werden.

2. Beruht die Arbeit nur teilweise auf Archivgut des Stadtarchivs, so haben die
Benutzer die Drucklegung mit den genauen bibliographischen Angaben an-
zuzeigen und kostenlos Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfligung zu
stellen.

§16
Haftung

1.  Die Benutzer haften fur die von ihnen verursachten Verluste oder Beschéadi-
gungen des Uberlassenen Archivgutes sowie fur sonstige bei der Benutzung
des Stadtarchivs verursachten Schaden.

2. Die Stadt haftet bei der Vorlage von Archivgut oder Reproduktionen nur fir
Vorsatz und grobe Fahrléssigkeit.

817
Gebiihren

(1) Auszuge und Abschriften aus den archivierten Personenstandsbiichern und
den dazugehorigen Sammelakten sind gebuhrenpflichtig. Die Gebihren fir
Ausziige und Abschriften, die aus den archivierten

a) Personenstandsbuichern erstellt werden, entsprechen den jeweils gultigen
Kostenregelungen flr das Personenstandswesen.

b) Sammelakten erstellt werden, werden auf der Grundlage der jeweils gulti-
gen Verwaltungskostensatzung der Stadt Stadtallendorf erhoben.

(2) Im Ubrigen ist die Einsicht gebtihrenfrei; Auslagen sind zu erstatten.
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8§18
Rechte Betroffener

1.  Der betroffenen Person ist, unabhéngig von den in 8 9 festgelegten Schutz-
fristen, auf Antrag kostenfrei Auskunft Gber die im Archivgut zu ihrer Per-
son enthaltenen Daten zu erteilen, soweit diese erschlossen sind. Statt einer
Auskunft kann das Stadtarchiv Einsicht in die Unterlagen gewéhren.

2. Das Stadtarchiv ist verpflichtet, den zum offentlichen Archivgut gehérigen
Unterlagen eine Gegendarstellung der betroffenen Person beizufuigen, wenn
diese durch eine in den Unterlagen enthaltene falsche Tatsachenbehauptung
betroffen ist und die bzw. der Betroffene ein berechtigtes Interesse an der
Gegendarstellung glaubhaft macht. Nach dem Tod des Betroffenen steht
dieses Recht den Angehdrigen i.S.d. § 9 Abs. 5 Satz 2 (2. Halbsatz) zu.

3. Die Gegendarstellung bedarf der Schriftform und muss von der betroffenen
Person oder ihren Angehorigen unterzeichnet sein.

4.  Diese Bestimmungen gelten nicht fir amtliche Niederschriften und Berichte
uber offentliche Sitzungen der satzungsgebenden oder beschlieenden Or-
gane der Stadt und anderer juristischer Personen des ¢ffentlichen Rechts, die
der Aufsicht der Stadt unterstehen.

819
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am 01. August 2005 in Kraft. Die Anderungen treten mit Be-
kanntmachung der Anderungssatzung vom 23.12.2010 in Kraft.
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Stadtarchiv Stadtallendorf

Benutzungsantrag
Vo Va0 B4 N[ g F=1 1 1 SRR
Y1 T o P TR 010 ] =T
o I © ] o
Grund der Archivbenutzung (TheMA)........coiveiiiiiir e

Im Falle einer Veroffentlichung verpflichte ich mich zur kostenlosen Uberlassung
eines Belegexemplars an das Stadtarchiv.

Bei der Verwertung von Erkenntnissen aus Archivalien werde ich die Personlich-
keits- und Urheberrechte sowie die Rechte der Stadt und andere berechtigte Inte-
ressen Dritter beachten und fur die schuldhafte Verletzung dieser Rechte einste-
hen.

Stadtallendorf, den.........coceeevveee... UNEErSCRITt. ...

Vom Stadtarchiv auszufillen

Vorgelegte ArChiValIBN:.........coooiiiiiii s

Dauer der BENULZUNG .......ooeiieieieiieste ettt

BeNUIZUNGSNUMIMET: ...
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N 101 S

Fachbereich: .....cooveeeeeeeeeeeeeeee e,

VERZEICHNIS DES SCHRIFTGUTES

Aktenzeichen Aktenbezeichnung |aufzubewahren bis | Bemerkungen
(Jahreszahl) bzw.
dauernd
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